
 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

Istituto Comprensivo Statale Lecco 2 “Don Giovanni Ticozzi” 

Scuole Statali dell’infanzia – primaria – secondaria di I° grado 

Via Mentana n. 48 – 23900 LECCO – Tel. 0341/495227 – Fax 0341/496588 

Cod. Mec. LCIC82400T C.F. 92061410137   Codice Univoco per la Fatturazione elettronica UFY59S 

E-mail: lcic82400t@istruzione.it   Posta Certificata: lcic82400t@pec.istruzione.it  Sito Web: http://www.icsdonticozzi.gov.it 

 
Circolare n.  20   /ATA       Lecco, 15 maggio 2017 
 

A tutto il personale ATA 
 
 

OGGETTO: Richiesta ferie, festività soppresse e recuperi a. s. 2016/2017 
 
 
 Si invita tutto il personale, con contratto a tempo indeterminato, a presentare in segreteria formale 
richiesta di ferie, festività soppresse e recupero già effettuato, per il periodo 01/07/2017 – 31/08/2017 
entro, e non oltre, il 29/05/2017.  
 Il personale a tempo determinato fino al 30/06/2017 dovrà fruire di tutti i giorni di ferie e dei 
crediti di lavoro maturati entro il termine del proprio contratto. 
 Successivamente alla presentazione della domanda, se non per motivi gravi e documentati, non 
saranno accettate modifiche. 
 Se non diversamente disposto per particolari esigenze di servizio, che saranno tempestivamente 
rappresentate al personale dipendente, tutte le richieste potranno intendersi accolte a partire 
dall’approvazione del piano generale delle ferie, che sarà comunicato entro il 06/06/2017. 
 Questa direzione intende richiamare l’attenzione delle SS.LL. su quanto previsto dall’art. 13 - 19 e 39 
del CCNL 29/11/2007 Comparto Scuola, in cui si precisa che tutti i giorni maturati, dal personale a tempo 
indeterminato, dovranno essere goduti entro il 31/08/2017.  
 Si ricorda che l’orario di servizio dall’01/07/2017 al 31/08/2017 per la sede, scuola secondaria di I° 
grado “Don G. Ticozzi” e per la scuola primaria “S. Pellico” di Malnago sarà dal lunedì al sabato dalle ore 8,00 
alle 14,00, mentre per gli altri plessi l’orario sarà dal lunedì al venerdì dalle 7,30 alle 14,42.  

 Si raccomanda ai Collaboratori Scolastici l’esecuzione delle pulizie di fino; tale lavoro sarà visionato, 
a tempo debito, dal DS e dal DSGA, inoltre si ricorda di consegnare in segreteria le chiavi dei plessi comprese 
quelle degli armadi. 

 Si segnala agli Assistenti Amministrativi il puntuale rispetto delle scadenze, prima di chiedere il 
periodo di ferie, e di consegnare al DSGA l’elenco dei lavori non eseguiti o in sospeso. 
 Si ricorda che i sabati 15-22-29 luglio e 5-12-19 agosto e il lunedì 14 agosto la Scuola resterà 
chiusa. Il dipendente può, per compensare le ore lavorative non prestate, utilizzare ore di recupero già 
effettuate, festività soppresse e ferie. 
 Si fa presente che nei mesi estivi il Comune di Lecco effettuerà dei lavori di manutenzione nei vari 
plessi, pertanto in ciascun plesso interessato sarà indispensabile la presenza di almeno un collaboratore per 
la vigilanza. 
 L’orario di servizio per il mese di giugno verrà organizzato e comunicato dopo la ricezione degli 
impegni di fine anno, suddiviso per i vari plessi. 

La modulistica, come di consueto,  è reperibile sul sito www.icsdonticozzi.gov.it 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Simona Anna Toffoletti  

 
 

mailto:lcic82400t@istruzione.it
mailto:lcic82400t@pec.istruzione.it
http://www.icdonticozzi.gov.it/
http://www.donticozzi.it/

