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Circolare n.20/ATA

A tutto il personale ATA

OGGETTO: Richiesta ferie, festivita soppresse e recuperi a.s. 2012/2013

Si invita tutto il personale, con contratto a tempdeterminato e con contratto a tempo
determinato, a presentare in segreteria formaleiesta di ferie, festivita soppresse e recupero gia
effettuato,_per il periodo 01.07.2013 — 31.08.2@b&0, e non oltre, il 20.05.2013. Il personalE@mpo
determinato fino al 30.06.2013 dovra fruire diitutgiorni di ferie e dei crediti di lavoro maturantro il
termine del proprio contratto.

Successivamente alla presentazione della domaedapn per motivi gravi e documentati, non
saranno accettate modifiche.

Se non diversamente disposto per particolari aggali servizio, che saranno tempestivamente
rappresentate al personale dipendente, tutte lbiesie potranno intendersi accolte a partire
dall'approvazione del piano generale delle feriehe sara comunicato entrd@.06.2013

Questa direzione intende richiamare I'attenzioedadSS.LL. su quanto previsto dall’art. 13 - 19 e
39 del CCNL 29-11-2007 Comparto Scuola.

A tal proposito si precisa che tutti i giorni miti, dal personale a tempo indeterminato, dovranno
essere goduti entro il 31.08.2013.

Si ricorda che l'orario di servizio dall’01/07/2®4&l 31/08/2013 per la sede, scuola secondaria di |
grado “Don Ticozzi” e per la scuola primaria “SlRel’ di Malnago sara dal lunedi al sabato dalle or
8,00 alle 14,00, mentre per gli altri plessi #o0o sara dal Lunedi al Venerdi dalle 7,18 all8Q4,

Si raccomanda ai Collaboratori Scolastici I'esecneidelle pulizie di fino; tale lavoro sara visitma
tempo debito, dal DS e dal DSGA.

Si segnala agli Assistenti Amministrativi il punkeigispetto delle scadenze prima di chiedere ilopler
di ferie e di consegnare al Dsga I'’elenco dei lamon eseguiti 0 in sospeso.

Si ricorda che Babati del 13-20-27 luglio e del 3-10-17 agostolaiorno 16 agostola Scuola restera
chiusa. Il dipendente puo, per compensare le orerdéive non prestate, utilizzare ore di recupe g
effettuate, festivita soppresse e ferie.

Si ricorda che, presumibilmente nei mesi esti@dmune di Lecco, effettuera dei lavori di manutenai
nei vari plessi.

Lecco, 22 aprile 2013

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Antonio Panizza



